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I. KISIM

1. Amag

MADDE 1- Bu Yénergenin amaci; Istanbul Nisantast Universitesi Lisansiistii Egitim
Enstitiisii biinyesinde yiiriitiilen tez ve projelerin yazimi, basimi ve teslimi ile ilgili esas
ve usulleri diizenlemektir.

2. Kapsam

MADDE 2- Bu Yénerge; Istanbul Nisantasi Universitesi Lisansiistii Egitim Enstitiisii
biinyesinde yiiriitiilen tez ve projelerin yazimi, basimi ve teslimine iliskin bigimsel ve

yontemsel kurallari kapsar.

3. Dayanak

MADDE 3- Bu Yénerge, Istanbul Nisantasi Universitesi Lisansiistii Egitim Ogretim ve

SmavYonetmeligine dayanilarak hazirlanmistir.

4. Tanmimlar

MADDE 4- Bu yonergede kullanilan kisaltmalar agagidaki anlamlar ifade eder:

a) Anabilim/Anasanat Dali: Enstitiide egitim programi bulunan anabilim/anasanat dali
b) Bilim/Sanat Dali: Enstitiide egitim programi bulunan bilim/sanat dali

¢) Danisman: Tez/proje danismani

¢) Enstitii: Istanbul Nisantas1 Universitesi Lisansiistii Egitim Enstitiisii

d) Etik Kurul/Komisyon: Universitelerin ilgili etik kurullari/komisyonlar

e) Fakiilte: Istanbul Nisantas1 Universitesine bagl fakiilteler

f) Ikinci Danisman: Tez ikinci danismani

g) Juri: Tez savunma sinavi jiirisi



g) Ogrenci: Programa kaydi bulunan ve tez/proje hazirlayan 6grenci

h) Program: Enstitiide egitim programi bulunan yiiksek lisans ya da doktora programi
1) Proje: Tezsiz yiiksek lisans donem projesi

1) Savunma Sinavi: Tez savunma sinavi

J) Tez: Yiiksek lisans tez/sanat eseri, doktora tezi, sanatta yeterlilik tezi

k) Universite: Istanbul Nisantas1 Universitesi

5. Genel Esaslar

MADDE 5- Tezler, dil bilgisi ve bigcimlendirme bakimindan dogru, kullanilan ifadeler
bakimmdan anlagilir olmalidir. Bu tiir dogruluk ve anlasilirhk Ogrencinin

sorumlulugundadir.

Projeler, bu yonergede belirtilen istisnalara uymak kosulu ile Tezler ile ayn1 kurallar

dahilinde hazirlanmalidir.

Yonergede belirtilen kurallara uygun olarak hazirlanmis 6rnek sablon eklerde

verilmektedir.
6. Yururliikk

MADDE 6- Bu Yénerge, istanbul Nisantas1 Universitesi Senatosu ile Miitevelli Heyeti

tarafindan kabul edildigi tarihte yiirtrliige girer.

7. Yuritme

MADDE 7- Bu Yoénerge hiikiimlerini Istanbul Nisantasi Universitesi Rektdrii ve

Lisanstistii Egitim Enstitiisti Miidiirii ytirttiir.



1. KISIM

1. TEZ BOLUMLERININ SIRASI

Tezde yer alacak boliimlerin sirasi asagidaki diizende olmalidir:
1. D1s Kapak

2. i¢ Kapak

3. Kabul ve Onay

4. Etik Beyan

5. Ithaf (Varsa)

6. Tesekkiir

7. Ozet

8. Abstract (ingilizce Ozet)

9. Icindekiler

10. Tablolar Dizini (Varsa)

11. Sekiller Dizini (Varsa)

12. Simgeler Dizini (Varsa)

13. Kisaltmalar Dizini (Varsa)

14. Giris

15. Diger Bolimler (Ana Boliimler, Yontem, Bulgular vb.)
16. Sonug

17. Kaynaklar

18. Ekler (Varsa)

19. Etik Kurul/Komisyon izni veya Muafiyeti (varsa)



2. GENEL BIiCIMSEL KURALLAR

2.1. Kagit Ozellikleri ve Basim
Tezin niishalarinda A4 (21 x 29,7 cm) boyutlu 75 ila 80 g/m? beyaz kagit kullanilmalidir.
Tez basimlar1 yalnizca lazer yazicilarla yapilmalidir.

Tezin basimindan sonra yapilan diizeltmeler kabul edilmez.

2.2. Sayfa Diizeni
Kagitlarin yalnizca tek yiizii kullanilmalidir.

Dis ve i¢ kapak sayfalarinin kenar bosluklari, sol ve sag kenarlardan 3 cm, alt ve {ist

kenarlardan 2 cm olmalidir.

Diger tiim sayfalarin kenar bosluklari, sol kenardan 4 cm, sag kenardan 2 cm, iist ve alt

kenarlardan 3 cm olmalidir.

Kenar bosluklar1 tablolar ve sekiller i¢in de dikkate alinmalidir. Katlanmis kagitlar,

materyalin sunulmasinin baska bir pratik yolu miimkiin olmadikga kabul edilemez.
Tam sayfa tablo veya sekillerin gosterimi amaciyla sayfalar yatay yonlendirilebilir.

Boliim sonlari harig, bir sayfadaki son metin satir1 ile sayfa alt kenar1 arasindaki bosluk

en fazla 2,5 cm olmalidir. Tablo ve sekiller bu kurala uyacak bi¢cimde yerlestirilmelidir.

2.3. Yan1 Tipi ve Boyutu
Tezin tamaminda Times New Roman yaz1 tipi kullanilmalidir.
Tezdeki tiim yazilar siyah olmalidir.

Yazi tipi boyutu; tiim metinlerinde, basliklarda, tablolarda, denklemlerde, sayfa

numaralarinda, dis ve i¢ kapakta ve cilt sirtinda 12 punto; dipnotlarda 10 punto olmalidir.

Yaz tipi boyutu, denklemlerde, tablo ve sekillerde, gerekli ise, 8 puntoya kadar

kiiciiltiilebilir.

Metinlerde vurgu amaciyla BUYUK HARFLER ile kaln, italik veya alt1 ¢izili

karakterler kullanilmamalidir.



2.4. Satir Araliklar

Tiim metinler 1,5 satir aralikli; basliklar, bloklanmis alintilar ve dipnotlar 1 satir aralikl

yazilmalidir.

Dis ve i¢ kapak, kabul ve onay, bildirim, etik beyan, ithaf, tesekkiir, Tiirk¢e ve Ingilizce
Ozetler, i¢indekiler, tablolar, sekiller, simgeler ve kisaltmalar dizinleri, kaynaklar, ekler

ve 6zgecmis sayfalari 1 satir aralikli yazilmalidir.

2.5. Paragraf Diizeni

Tiim metinler iki yana yaslanmis yazilmalidir.

Paragraflardan 6nce ve sonra 6 punto aralik olmalidir.
Paragraflar arasina bos satir koyulmamalidir.

Paragraflarin ilk satirinda soldan girinti verilmemelidir.
Bloklanmis alintilarda soldan ve sagdan 1 cm girinti verilmelidir.

Bir paragrafin ilk satir1, sayfanin son satiri; paragrafin son satir, sayfanin ilk satir1 olarak

yazilmamalidir.

Kaynaklar 1 cm girintili asili paragraf diizeniyle yazilmalidir.

2.6. Sayfa Numaralari

Dis ve i¢ kapak numaralandirilmamali, i¢ kapagin ardindan gelen tiim sayfalar

numaralandirilmalidir.

Kabul ve onaydan girise kadarki sayfalara kiigiik harf Roma rakamlariyla (i, ii, iii vb.)

numara verilmelidir.

Giris bolimii ile baglayan diger tiim sayfalara Arap rakamlariyla (1, 2, 3 vb.) numara

verilmelidir.
Sayfa numaralar1 alt kenardan 1,5 cm yukariya ve saga hizalanmis yazilmalidir.

Yatay sayfalarda sayfa numarasi kagit dikey tutuldugunda sagda kalan uzun kenardan

yatay konumda 1,5 cm yukariya ve saga hizalanmis yazilmalidir.



2.7. Bashklar

Metin boliimlerinde (giris, diger boliimler, sonug) yer alan tiim boliim bagliklar sola

hizalanmis yazilmalidir.

Basliklarda soldan girintili olmamalidir.

Basliklar 1 satir aralig1 ile yazilmalhdir.

Basliklardan 6nce veya sonra bos satir koyulmamalidir.

Basliklar sayfanin son satir1 olarak yazilmamali, baglik sonrasi 2 satir metin

yazilamiyorsa baslik da sonraki sayfada yer almalidir.
Herhangi bir diizeyde en az iki baslik olmalidir.
Bagliklarin ardindan metin veya bir alt dereceden baslik gelmelidir.
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“Ve7, “ile”, “ya”, “veya”, “yahut”, “ki”, “da”, “de” sozleriyle “m1”, “mi”, “mu”, “mi
soru ekleri, birinci dereceden basliklarda biiyiik harfle, diger tiim basliklarda kiiciik harfle

yazilmalidir.
Baslik numarasi ile metni arasinda bir bosluk olmalidir.

Basliklarda, bashik numarasinin noktalarindan baska hi¢bir noktalama isareti

olmamalidir.

2.7.1. Birinci Dereceden Basliklar
Birinci dereceden bagliklara “1.”, “2.” vb. sekilde numara verilmelidir.

Birinci dereceden basliklar, yeni bir sayfadan baslamali, kalin karakterle ve tamami

biiyiik harfe yazilmalidir.

Birinci dereceden basliklar yeni sayfadan baslamalidir.



1. ORNEK BIRINCi DERECEDEN BASLIK

2.7.2. Ikinci Dereceden Basliklar
Ikinci dereceden basliklara “1.1.”, “1.2.” vb. sekilde numara verilmelidir.

Ikinci dereceden basliklar, kalin karakterle ve tiim kelimelerin ilk harfi biiyiik sonraki

harfleri kiigiik yazilmalidir.

1.2. Ornek ikinci Dereceden Bashk

2.7.3. Ugiincii Dereceden Basliklar
Uciincii dereceden basliklara “1.1.1.”, “1.1.2.”, “1.1.3.” vb. seklinde numara verilmelidir.

Ucgiincii dereceden basliklar, tiim kelimelerin ilk harfi biiyiik sonraki harfleri kiigiik

yazilmalidir.

1.2.3. Ornek Ugiincii Dereceden Bashk

2.7.4. Dordiincti dereceden basliklar

Dordiincti  dereceden baslhiklara “1.1.1.1.7, “1.1.1.2.”, “l1.1.1.3.” seklinde numara

verilmelidir.

Doérdiincii dereceden basliklar, ilk kelimenin ilk harfi biiyiik sonraki harfleri kiigiik

yazilmalidir.

1.2.3.4. Ornek dérdiincii dereceden bashk

2.75. Besinci  Dereceden  Basliklar
Besinci bagliklara numara verilmemelidir.

Besinci basliklarin ilk kelimenin ilk harfi biiylik sonraki harfleri kiigiik yazilmalidir.
Kendi aralarinda siniflandirmak amaciyla, besinci dereceden basliklarin basina kiigiik

harfler koyulabilir.

a. Ornek besinci dereceden bashk



Tezde en fazla bes derece baslik kullanilmalidir.

2.7.6. Ozel Basliklar

Arastirma problemi, arastirma sorusu, teorem, hipotez, 6nerme, tanim, bulgu ve sonug
belirtmek amaciyla paragraf diizeninde (1,5 satir araligi, 6nce ve sonra 6 punto paragraf
aralifi, iki yana yaslanmis ve ilk satirda soldan girinti verilmemis) olmak kosuluyla 6zel

basliklar kullanilabilir.

Ozel basliklar koyu karakterle ve her kelimenin ilk harfi biiyiik sonraki harfleri kiigiik

yazilmalidir.

Ayn1 kategoride (arastirma problemi, aragtirma sorusu, teorem, hipotez, dnerme, tanim,
bulgu ve sonug) birden fazla olan her 6zel basligin ardindan baslik numarasi gelmelidir.
Ozel baslik numarasi, her 6zel baslik kategorisinin kendi arasinda 1’den baslayarak

siralanmalidir. Alt 6zel basliklar “1a”, “1b”, “1¢” vb. seklinde siralanmalidir.

Ozel baslik, metniyle ayni satirda olmalidir. Ozel baslikla metni ayirmak amaciyla iki
nokta kullanilmalidir. iki nokta da koyu karakterle yazilmahdir. iki noktanin ardindan bir

bosluk koyulmalidir.
Ozel bashgm ardinda gelen igerik metni bir paragraf olmalidir.

Ozel baslik metinlerinin ardindan agiklama, gerekge ve ispatlar gelebilir. Agiklama,
gerekce ve ispat kelimeleri italik karakterle yazilmali ve ardindan nokta koyulmalidir.
Nokta da italik karakterle yazilmalidir. Noktanin ardindan bir bosluk koyulmalidir.

Agiklama, gerekge ve ispat metnine ayni satirdan devam edilmelidir
Aciklama, gerekce ve ispatin ardinda gelen igerik metni bir paragraf olmalidir.
Ozel baslik 6rnekleri her kategorinin belirgin dzellikleri ile asagida verilmektedir.

Arastirma Problemi: Arastirma problemi, bilimsel literatiirde, teoride veya pratikte
planlanmis ve bi¢imsel bir arastirmaya ihtiya¢ olduguna isaret eden bir ilgi alani,
gelistirilmesi gereken bir durum, ortadan kaldirilmasi gereken bir zorluk veya var oldugu

slirece engel olugturan bir problem hakkinda yapilan bir ifade ortaya koymalidir.

Teorem 1: Teorem, mantiksal ve matematiksel yontemlerle dogrulugu ispat edilebilecek

bir ifade ortaya koymalidir.



Ispat. Teoremin ispat1 bu kisimda yapilmalidir.

Hipotez la: Hipotez, bilinen gerceklere dayanan ancak heniiz kanitlanmamis bir 6ngori

seklinde bir ifade ortaya koymalidir.
Gerekge. Hipotezin gerekgelendirilmesi bu kisimda yapilmalidir.

Arastirma Sorusu la: Arastirma sorusu, hipotez gibi bilinen gerceklere dayanmali,
heniiz kanitlanmamis olmal1 ancak bir 6ngorii igermemeli ve soru bi¢iminde bir ifade

ortaya koymalidir.
Gerekge. Arastirma sorusunun gerekcelendirilmesi bu kisimda yapilmalidir.

Onerme 1: Onerme, ¢oziilmesi veya dogru ya da yanlis oldugu kanitlanmasi gereken bir

ifade ortaya koymalidir.
Gerekge. Onermenin gerekgelendirilmesi bu kisimda yapilmalidir.
Tamm 1: Tanim bir kavramin anlamini agiklayan bir ifade ortaya koymalidir.

Bulgu 1: Bulgu, arastirma sorusunun veya hipotezin yontemsel olarak arastirilmasi ile

kesfedilen bilgiye dair bir ifade ortaya koymalidir.
Agiklama. Bulgunun agiklamasi bu kisimda yapilmalidir.

Sonug¢ 1: Sonug, ispatin dogasi itibariyle 6znel nitelikler tagiyan sonuglarina dair bir ifade

ortaya koymalidir.

Agtklama. Sonucun agiklamasi bu kisimda yapilmalidir.

2.7.7. Diger Bagliklar

Kabul ve onay, etik beyan, tesekkiir, Tiirkge ve Ingilizce 6zetler, icindekiler, tablolar,
sekiller, simgeler ve kisaltmalar dizinleri, kaynaklar, ekler sayfalarimin basliklari,
tamami biiyiik harfle ve kalin karakterle yazilmali, metin bloguna ortalanmali, bagliktan

sonra 24 punto aralik birakilmalidir.
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2.8. Satir i¢ci Numarah Liste

Metin icinde birden fazla 6ge, parantez icinde sayi vererek siralanmalidir. Ornek:
“Stratejik pazar arastirmalari, (1) kavramsal modeller ve (2) pazar bilgisinin gelistirilmesi

olmak tizere iki temay1 kapsamaktadir.”

2.9. Madde Imli ve Numaralandirilms Liste

Metin i¢inde listeleme, (1) madde imli liste ve (2) numaralandirilmis liste olmak tizere iKi
sekilde yapilabilir.

Madde imli listelerde, birinci diizeyde Unicode 2022 karakteri (¢), ikinci diizeyde
Unicode 2013 karakteri (—) kullanilmalidir.

Numaralandirilms listelerde birinci diizeyde parantez iginde Arap rakamlari (1), ikinci

diizeyde kii¢iik Roma rakamlari (i) kullanilmalidir.
Listeler en fazla iki diizey olmalidir. Iki diizeyi asan listeler igin basliklar kullanilmalidr.

Liste madde imlerinde, numaralarinda ve metinlerinde kalin, italik veya alt1 ¢izili karakter

kullanilmamalidir.

Madde imli ve numaralandirilmig listelerde birinci diizeyde; madde imi veya numaranin
konumu soldan 0,75 ¢m, metnin konumu soldan 1,50 ¢cm olmalidir (soldan 0,75 c¢cm
girintili ve 0,75 cm asili paragraf diizeni). Ikinci diizeyde; madde imi veya numaranin
konumu soldan 1,50 c¢m, metnin konumu soldan 2,25 ¢m olmalidir (soldan 1,50 cm

girintili ve 0,75 cm asili paragraf diizeni).

Madde imli ve numaralandirilmis listelerde paragraf parametreleri (1,5 satir aralig1, 6nce
ve sonra 6 punto paragraf araligi ve iki yana yaslanmis) korunmali, kelime islemcilerdeki
“ayni stildeki paragraflar arasina bosluk ekleme” segenegi pasiflestirilmelidir (her bir liste
maddesi, ayr1 bir paragraf gibi, 6nce ve sonra 6 punto paragraf araligi ile metinden veya

diger maddelerden ayrilmalidir.
Ornek madde imli liste:
«  Birinci diizey madde imli liste maddesi

—  Ikinci diizey madde imli liste maddesi
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Ornek numaralandirilmus liste:
(1) Birinci diizey numaralandirilmis liste maddesi

(i) Ikinci diizey numaralandiriimis liste maddesi

2.10. Tablolar ve Sekiller

Tablo ve sekillerden 6nce metin igerisinde mutlaka bir kere tablo veya sekle atif yapilmis
olmasi (tablo veya sekilden bahsedilmis olmasi) gerekmektedir. Tablo ve sekiller, sayfa
diizeni kurallarina uymak sart1 ile, metinde ilk s6z edildikleri yerden sonra uygun olan en
yakin yere yerlestirilmelidir. Tablo ve sekillere numarasiyla atif yapilmalidir. Ornegin:

“Tablo 1°de”, “Sekil 1°deki” vb.

Daort sayfay1 asan tablo veya sekiller ek olarak verilmelidir.

2.10.1. Tablo ve Sekil Basliklari

Tezde verilen tim tablo ve sekiller, bulunduklar1 boliimden bagimsiz olarak 1’den

baslamak lizere sirayla numaralandirilmalidir.
Tablo ve sekil numarasindan sonra bir bosluk koyulmali ve baslik metni yazilmalidir.

Tablo ve sekil basliklari, tablo/sekil numarasindan sonra yalnizca ilk kelimenin ilk harfi

biiyiik yazilmalidir.

Bir sayfay:r asan biiyiikliikteki tablo ve sekillerde, ikinci sayfada, ayni tablo/sekil
numarast ve baslig1 yazilarak, tablo/sekil basligindan sonra parantez ig¢inde (devam)

yazilmalidir. Ornegin:
“Tablo 1. Uluslararasilagsma siireci yaklagimlari (devam)”,
“Sekil 1. Bilgi hiyerarsisi (devam)”

Tablo basliklar1 tablonun tstiinde, sekil basliklar1 seklin altinda olmak tizere, metin

bloguna ortalanmis ve kalin karakterle yazilmalidirlar.
Tablo ve sekil basliklari 1 satir araligi ile yazilmalidir.

Tablo ve sekil basligindan 6nce ve sonra 6 punto paragraf araligi birakilmalidir.

Tablo/sekil basligi ile tablo/sekil ayni sayfa iginde yer almalidir.
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Tablo ve sekil basliklar1 en fazla ii¢ satir olmalidir. Bir tablo veya sekil {i¢ satirdan uzun
aciklama gerektirirse bu agiklama metin ic¢inde verilmelidir. Agiklama tablo ya da

sekilden once ya da sonra olabilir.

2.10.2. Tablolarin Bigimlendirilmesi

Tablolar, Tablo 1’deki gibi bigimlendirilmelidir. Tablolarda hiicre dolgu rengi olmamali
ve biitiin metinler siyah olmalidir. Tablolarin baslik satirinin iist ve alt kenar1 ve en alt
satirin alt kenar1 0,75 (3/4) punto diiz ¢izgi kenarlikli olmalidir. Tablo baglik satir1 kalin
karakterle yazilmalidir. Gerekli durumlarda ilk siitun veya diger belirli satirlar, siitunlar,
hiicreler de kalin olabilir. Tablolarin i¢inde gerekli durumlarda yatay veya dikey 0,75
punto diiz ¢izgi kenarlik kullanilabilir.

Tablo metinlerinin tamami 1 satir aralikli, 6nce ve sonra 0 punto paragraf aralikli

olmalidir.

Tablo metinleri i¢inde bulunduklar1 hiicreye yatay olarak ortalanmalidir. Dikey olarak,

gerekli durumlarda sola/saga hizalanabilir ya da ortalanabilir.
Hiicre kenar bosluklar iistten ve alttan 0 cm, soldan ve sagdan 0,15 cm olmalidir.

Tablo 1. Ornek tablo baghg

Siitun A Siitun B Siitun C
Satir A Hiicre 1 Hiicre 2
Satir B Hiicre 3 Hiicre 4
Satir C Hiicre 5 Hiicre 6

Tabloya kaynak gosterilmedigi takdirde tablodan sonra gelen metin boliimiindeki ilk
paragraf listten 12, alttan 6 punto aralik birakarak yazilmalidir. Tablolardan hemen sonra

gelen bagliklarin paragraf araliklarinda herhangi bir degisiklik yapilmamalidir.

Tablolar metin bloguna ortalanmali ve sayfa kenar bosluklarina sigmalidir (dikey
konumlandirmada genigligi en fazla 15 cm, yiiksekligi en fazla 23,7 cm; yatay
konumlandirmada genisligi en fazla 23,7 cm, yiiksekligi en fazla 15 cm). Satir yiiksekligi

en az 0,5 cm olmalidir.
Tablolarin kendi iginde tablo iistiindeki baslig1 tekrar eden basglik metni olmamalidir.

Tezde gosterilen tiim ¢izelgeler, tablo olarak kabul edilmelidir.
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Tablo 2. Kaynaklarmn Tiiriine Gore Dagilimi

Yayin Tiirii Siniflamasi N %
Kitap 6.083 42,1
Dergi 5.646 39,1
Elektronik Yayimn 1.726 12,0
Tez 600 4,2
Diger Yayinlar 372 2,6
Toplam 14.359 100

Kaynak: Sencan ve Dogan, 2017

Tablolara kaynak gosterilecekse; tablonun altinda, metin bloguna ortalanmis ve diger
paragraf parametreleri (1,5 satir araligi, 6nce ve sonra 6 paragraf araligi ve ilk satirda
soldan girinti verilmemis) korunarak atif yapilmalidir. Alintilanan kaynaklar, tezin

kaynaklar dizininde gosterilmelidir.

Bir sayfay1 asan tablolarda baslik satir1 her sayfadaki tablo pargasinda bulunmalidir. Alt

bilgi satir1 ise yalnizca son sayfadaki tablo par¢asinda bulunmalidir.

2.10.3. Sekillerin Bi¢imlendirilmesi

Sekiller metin bloguna ortalanmali ve sayfa kenar bosluklarina sigmalidir (genisligi en

fazla 15 cm, yiiksekligi en fazla 23,7 cm).

Sekiller gerekli durumlarda renkli olabilir.

Ornek Sekil

Sekil 1. Ornek Sekil Bashgi
Sekillerin kendi iginde sekil altindaki baslig1 tekrar eden baslik metni olmamalidir.

Sekillerdeki tiim eksenler isimlendirilmis olmalidir.

Tezde gosterilen tiim diyagram, sema, grafik, harita, kroki, fotograf, ¢izim ve resimler,

sekil olarak kabul edilmelidir.

14



Bir sayfadan uzun sekillerde lejant varsa, her sayfadaki sekil pargasiyla birlikte

verilmelidir.

Sekiller kaynak gosterilecekse; tablonun altinda, metin bloguna ortalanmis ve diger
paragraf parametreleri (1,5 satir araligi, 6nce ve sonra 6 paragraf araligi ve ilk satirda

soldan girinti verilmemis) korunarak atif yapilmalidir.

Ornek Sekil

Sekil 2. Ornek Sekil Baghg
Kaynak: Yazar, 2021

Tezdeki tablolar ve sekiller EK 19°da gosterildigi gibi hazirlanmalidir.

2.11. Denklemler
Denklemlere metin iginde ge¢is sirasina gore sira numarasi verilmelidir.

Denklemlerden 6nce metin igerisinde mutlaka bir kere denkleme atif yapilmig olmasi
(denklemden bahsedilmis olmasi) gerekmektedir. Denklemler, sayfa diizeni kurallarina
uymak sart1 ile, metinde ilk s6z edildikleri yerden sonra uygun olan en yakin yere
yerlestirilmelidir. Metin igerisinde denklemlere atif denklem numarasi ile yapilir ve

denklem yazilirken “D” harfi biiyiik yazilir.
Denklemler 1 satir araligtyla yazilmalidir.
Denklemler sola dayali olarak yazilmalidir.

Denklem numaralari, parantez iginde, denklem ile ayn1 hizada ve saga dayali yazilmalidir

(denklem dikey olarak satira ortalanmalidir).

Denklem numarasinin bulundugu satirin paragraf araligi 6nce ve sonra 24 punto

olmalidir.
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Ornek:

Spearman p sira korelasyon katsayisi, Denklem 1’de goriilecegi tizere degiskenlerin

siralar1 arasindaki farklar kullanilarak hesaplanmaktadir.

6, d?
p=1- 1)
n(n—1)
Denklemlerde Latin ve Yunan harfleri italik karakterle; matematiksel isaretler
(+, —, parantezler, fonksiyonel operatorler vb.) normal karakterle; vektor veya matris

isimleri Denklem 2’de goriilecegi lizere kalin karakterle yazilmalhidir.

Ornek:

U-V =|U||V]|cosb (2
Matematiksel ifadeler, esitlikler ve formiiller, denklem olarak kabul edilmelidir.

Tezdeki denklemler Ek 20’de gosterildigi gibi hazirlanmalidir.

2.12. Biiyiik Harfler

Unvan bagliklari: Unvanlar bir kisinin adiyla birlikte yazilirken biiyiik harfle, diger
durumlarda kiiciik harfle yazilmalidir. Ornegin: “Isletmenin tedarik zinciri planlamasi
genel miidiir tarafindan yenilenmistir”, “Isletmenin tedarik zinciri planlamasi Genel

Miidiir Ozdemir tarafindan yenilenmistir.”

Teoriler, modeller, dlgekler, yontemler ve teknikler (6zel isimlerin ilk harfi hari¢) kiigiik

harfle yazilmalidur.

Kisaltma olarak ifade edilen birtakim kavramlar biiyiik harfle yazilir. Ornegin: “Uyum
iyiligini gosteren GFI katsayis1 0,93 olarak hesaplanmistir.”

Eser isimleri, metin kisimlarinda tiim kelimelerinin ilk harfi biiyiik, kaynaklar dizininde
yalnizca ilk kelimenin ilk harfi biiyiik yazilmalidir. Ornegin: metin iginde “Pazarlama

Kavram ve Kuramlar1”, kaynaklar dizininde “Pazarlama kavram ve kuramlari”

Tezin metin kisimlarinda kisi isimleri “Ad1 Soyadi” bi¢iminde yazilmalidir. I¢ ve dis
kapaklar, kabul ve onay, bildirim, etik beyan, tesekkiir, Tiirk¢e ve Ingilizce dzetler, cilt

sirti, CD/USB bellek etiketi, 6zgegmis, Etik Kurul/Komisyon izni veya muafiyeti
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sayfalarinda Ogrenci, Danisman, Ortak Damisman, Jiiri Baskam, Jiiri Uyesi, Enstitii

Miidiirii, Etik Kurul/Komisyon tiyesi isimleri “Adi SOY ADI” bigiminde yazilmalidir.

2.13. Noktalama Isaretleri

Metin igerisinde nokta, virgiil, iki nokta, noktali virgil, ti¢ nokta, iinlem ve soru
isaretlerinden sonra bir bosluk koyulmalidir. Kaynak gosteriminde, birden fazla
noktalama isareti, aralarinda bosluk olmadan, kaynak gosterim kuralina uyacak bigimde

kullanilabilir.

Tirnak isaretleri ve parantezlerin i¢indeki metin ile arasina bosluk birakilmamalidir.
Ornegin: “1864 yilinda, il teskilati ile ilgili yeni bir yasa ile, yerlesim yerlerini, vilayet
(i), sancak (ilge), kaza (ilge), nahiye (kirsal bolge) ve kariye (kOy) olarak siralayan

‘hiyerarsik bir sistem’ olusturulmustur.”

I¢ ie parantezler [dis parantez (i¢ parantez) dis parantez] bigiminde, i¢ i¢e tirnak isaretleri

“dis tirnak ‘i¢ tirnak’ dis tirnak™ bigiminde yazilmalidir.

Esittir (=), esit degildir (#), yaklasik olarak esittir (=), yaklasik (=), biiyiiktiir (>), biiytiktiir
veya esittir (>), kiiciiktiir (<), kiigiiktiir veya esittir (<), toplama (+), ¢ikarma (), carpma
(%), bolme (=), art1 ya da eksi (+) vb. matematiksel isaretlerden 6nce ve sonra bosluk

koyulmalidir. Ornegin: “p < 0,05”, “Standart Hata = 1,02”

Kisaltmalar ve 6zel isimler hari¢ ampersant (&) kullanilmamali, yerine yaziyla “ve”
kelimesi kullanilmalidir. Kaynaklarda ise, yazar isimleri arasinda “ve” yerine ampersant

kullanilmalidir.

Yiizde isareti (%), say1 ile ylizde isareti arasinda bosluk birakmadan, rakamdan G6nce

[13

yazilmahdir. Yiizde isaretinin yerine “yiizde” kelimesi kullanilmamalidir. Ornegin:

G‘%40”

2.14. Yabanc Kelimeler

Tiirk¢e sozliikklerde bulunan ancak Tiirk¢ce olmayan kelimelerin ¢evrilmesi gerekmez ve
italik karakterle yazilmaz. Tiirk¢e olmayan ve Tiirkce sozliikklerde bulunmayan bilimsel
kavramlar da metin i¢inde kullanilabilir. Ornegin: “Post hoc testler, her grubu diger

gruplarla karsilastiran bir matris olusturur.”
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Gerekli durumlarda Tiirkge olmayan kavramlarin ve terimlerin gevirisi verilebilir. Isim
veya terimin metin i¢inde ilk kullanildig1 yerde, once Tiirkgesi, ardindan parantez
icindeki italik karakterle 6zgiin ifadesi verilir. Ardindan gelen kullanimlarda 6zgiin ifade
yazilmadan yalnizca Tirkgesi yazilir. Yabanci dilden kisaltmalarin yabanci dildeki
acilimi aynm1 sekilde gosterilir. Ornegin: “Ozdeger (eigenvalue), belirli bir faktor

tarafindan aciklanabilen toplam varyans miktarini1 gostermektedir.”

Gerekli durumlarda bir kavrama atifta bulunmak igin Tiirkge karsili§i olmayan yabanci
kelimeler kullanilabilir. Bu durumda yabanci kelime tirnak iginde italik karakterle
yazilmalidir. Ornegin: “Japonca olmayan kisi adlar1 “jinmeiyoo kanji” adi verilen

harflerle yazilmaktadir.”

2.15. Sayilar ve Rakamlar
10 ve daha biiyiik sayilar rakamla, 10’dan kiiciik sayilar ise yazi ile yazilmalidir.

Istisnalar; zaman, yas, ol¢iim, para birimi, istatistik ve yiizde cinsinden kesin
biiyiikliiklerdir. Bu sayilar, bir ctimlenin basinda olmadik¢a her zaman rakamla
yazilmahdir. Ornegin: “Satin alma giicii paritesine gore kisi basina gayrisafi yurt ici hasila
endeks degeri 65 olarak hesaplanmistir.”, “Sanayi tiretimi bir 6nceki y1lin ayni ayma gore

%4 artmustir.”
Oranlar yaz ile gosterilmelidir. Ornegin: “Katilimcilarin beste dordii”, “Orneklemin iigte
iki cogunlugu”
Bir ciimlenin basindaki sayilar yazi ile ve tam olarak yazilmalidir. Ornegin: “Otuz sekiz

kisi ¢alismaya katilmigtir.”

Birden fazla kelimeden olusan sayilar ayr1 yazilmalidir. Ornegin: “Bir yil ii¢ yiiz altmis

bes giindiir.”

Dort veya daha ¢ok basamakli sayilar sondan sayilmak iizere {iglii gruplara ayirarak
yazilmali ve aralarma nokta koyulmalidir. Ornegin: “Tiirkiye’nin niifusu 2012 yil
sonunda 75.627.384 kisiye ulasmigtir.”

Kesirler virgiille ayrilmalidir. Ornegin: “Tiirkiye'nin yas ortalamasi 30,9 olarak

Olgiilmiistiir.”
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Rakamlardan sonra gelen ekler kesme isareti () ile ayrilmalidir. Ornegin: “1970°1i yillar”

Sira sayilar1 gereklilik olmadik¢a yaziyla gosterilmelidir. Rakamla gosterilmesi
durumunda, rakamdan sonra bir nokta koyulur ya da rakamdan sonra kesme isareti

koyarak derece gosteren ek yazilir. Ornegin: “29.”, “29’uncu”
Ulestirme sayilar1 yaziyla gosterilmelidir. Ornegin: “Dérder”, “On ikiser”

Hiikiimdar isimlerinde, kitap ve dergi ciltlerinde Roma rakami kullanilmalidir. Ornegin:

“II. Mehmet”, “XV. cilt”

2.16. Tarihler ve Saatler
Yiizyillar yaziyla yazilmalidir. Ornegin: “Yirminci yiizy1l modas1”

Giin, ay ve yil cinsinden tarihler “gg Ay yyyy” biciminde gdsterilmelidir. Ornegin: “01
Ocak 2019~

Saatler “ss.dd” bigiminde gosterilmelidir. Ornegin: “Saat 11.00°de”

Y1l araliklar1 yazilirken yillar tam olarak yazilmalidir. Ornegin: “Weimar Cumhuriyeti,

1919-1933 yillar1 arasindaki doneme verilen isimdir.”

2.17. URL’ler

Kaynaklar bolimi dahil olmak {izere tezin neresinde olursa olsun tim URL'lerin

baglantilar (kdpriileri) kaldirilmalidir. Ornegin: http://www.tuik.gov.tr

2.18. Kapaklar ve Ciltleme

2.18.1. D1s Kapak

Dis kapak sirasiyla; logo, Universite, Enstitii, Anabilim/Anasanat Dali ve Bilim/Sanat
Dali blogu, Tez bashgi, Ogrencinin ad1 ve soyadi, Tezin tiirii, basim yeri, ay ve yili

unsurlarindan olusur.

Dis kapaktaki tiim unsurlar sayfaya ortalanmis olmak iizere; logo, Universite, Enstitii,
Anabilim/Anasanat Dal1 ve Bilim/Sanat Dal1 blogu tist kenardan 4 cm, Tez basligi 12 cm,
Ogrencinin ad1 ve soyad: 18 ¢cm, Tezin tiirii 22 cm, basim yeri, ay ve yil1 26 cm asagiya

hizalanmis olmalidir.
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Dis kapak 2 mm mukavva kartona basilmalidir. Yiiksek Lisans Tezleri i¢in “Kirmizi
(Renk Ismi: Redl / RGB Kodu: 238 0 0 / CMYK Kodu: 0 100 100 7 / HEX Kodu:
#EE0000)”, Doktora Tezleri i¢in “Mavi (Renk Ismi: DeepSkyBlue2 / RGB Kodu: 0 154
205 / CMYK Kodu: 100 25 0 20 / HEX Kodu: #009ACD)” renk olarak basim

yaptirilmalidir.
Logonun yiiksekligi 2 cm olmalidir.

Ogrencinin ad1 ve Tezin basim ay1 ilk harfi biiyiik sonraki harfleri kiiciik, sayfadaki diger

tiim yazilar biiyiik harfle yazilmalidir.

Basim ay ve yili savunma tarihidir. Savunmadan diizeltme alan Tezlerde, diizeltilmis

Tezin savunma ay ve yili yazilmalidir.

Dis kapak Ek 1°de gosterildigi gibi hazirlanmalidir.

2.18.2. i¢ Kapak

I¢ kapak, dis kapaktaki bilgileri tekrar eder ve sirastyla, Tez basligi, Ogrencinin ad1 ve
soyad1, Universite, Enstitii, Anabilim/Anasanat Dal1 ve Bilim/Sanat Dal1 blogu, Tezin

tiiri, Danigmanin unvani, adi1 ve soyadi, basim yeri, ay1 ve yili unsurlarindan olusur.

Tez bashig1 ve soyadlarin tamam biiyiik harfle, sayfadaki diger yazilar ise ilk harfi biiyiik

sonraki harfleri kiigiik yazilmalidir.

I¢ kapaktaki tiim unsurlar sayfaya ortalanmis olmak iizere, Tez baslig1 iist kenardan 4 cm,
Ogrencinin adi ve soyadi 8 cm, Universite, Enstitii, Anabilim/Anasanat Dali ve
Bilim/Sanat Dal1 blogu 12 c¢cm, Tezin tiirii 16 cm, Danismanin unvani, ad1 ve soyadi 20

cm, basim yeri, ay ve yil1 24 cm asagiya hizalanmis olmalidir.

I¢ kapak Ek 2’de gosterildigi gibi hazirlanmalidir.

2.18.3. Sirt Yazisi

Cilt sirtina, yukaridan asagiya dogru okunacak bigimde, kalin karakterle; Tezin bagligi,

Ogrencinin ad1 ve soyadi, Tezin basim yil1 yazilmalidir.

Tezin baslig tamamu biiyiik harfle, Ogrenci admin ilk harfi biiyiik sonraki harfleri kiigiik,

soyadinin tamamu biiyiik harfle yazilmalidir.
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Tez basligy, iist kenardan 2 cm bosluk birakarak sola hizalanmis yazilmalidir. Basim yil
ile alt kenar arasinda da 2 cm bosluk birakilmalidir. Diger bosluklar esit olarak

diizenlenmelidir.

2.18.4. Arka Kapak

Dis kapakla ayn1 6zellikteki kartondan olmali ve tizerinde hi¢bir yazi bulunmamalidir.

2.19. Enstititye Teslim

Tez, Enstitli Miidiirlinlin imzasina sunmak iizere, Enstitiiye ciltli olarak 3 niisha teslim
edilmelidir. Kabul ve onay, etik beyan sayfalarindaki biitiin imzalar mavi miirekkepli

kalemle atilmis olmalidir.

Tezin daha sonra alinacak kopyalar i¢in 1slak imzali kabul ve onay sayfalari, Enstitii

Miidiiriiniin imzasina sunmak tizere tezle birlikte Enstitiiye teslime edilmelidir.

Enstitliye, Tezin basilt kopyalarinin yaninda, 3 adet dijital kopyas1 CD’ye veya USB
bellege kaydedilmis olarak teslim edilmelidir. CD/USB bellek i¢indeki dosya PDF
bigimde olmalidir. PDF dosyasiin ismi, YOK Ulusal Tez Merkezinden alinan referans

numarasi ile ayni olmalhdir.

Tezin Enstitliye teslim edilen dijital kopyalarinda, kabul ve onay, bildirim, etik beyan ve
varsa Etik Kurul/Komisyon izni veya muafiyeti sayfalariin imzali olmayan kopyalar1

eklenmis olmalidir.

CD/USB bellek etiketi Ek 24’te gosterildigi gibi hazirlanmalidir.
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3. TEZ BOLUM VE ICERIKLERI

Tez yazim ve noktalamalarinda, bu yonergede belirtilmis 6zel durumlar hari¢ olmak

1o 2.

tizere, Tiirk Dil Kurumunun yayimladigr “Yazim Kilavuzu*” ve “Tiirk¢e Sozlik“’te

belirtilen kurallara uyulmalidir.

Tezlerde kullanilan terimlerde birlik saglanmalidir. Ornegin; tez metninde
“yontem/metot”, “tabiat/doga”, “teori/kuram” gibi ayn1 anlama gelen terimlerin hangisi
tercih edilecekse tezin tamaminda o terim kullanilmalidir. Bagka kaynaklardan yapilan

dogrudan alintilamalar bu kuralin digindadir.

Tezlerde tislap birligi saglanmalidir.

3.1. Kabul ve Onay

Tezin Savunma Sinavinda Jiiri tarafindan kabul edildigini ve Enstitii Miidiirii tarafindan

onaylandigin1 gosteren kabul ve onay sayfasi Ek 3’te gosterildigi gibi hazirlanmalidir.

Projelerde kabul ve onay sayfasi bulunmaz.

3.2. Etik Beyan

Calismanin bilimsel usuller ve etik kurallar dahilinde hazirlandigini ifade eden etik beyan

sayfas1 Ek 5’te gosterildigi gibi hazirlanmalidir.

3.3. ithaf

Istenirse ithaf (adama) sayfas: eklenebilir. Aday isterse Tezi/Projeyi istedigi kisiye ya da
kisilere ithaf edebilir (adayabilir).

! Tiirk Dil Kurumu. (2005). Yazim kilavuzu. Ankara: Tiirk Dil Kurumu.
2 Tiirk Dil Kurumu. (2005). Tirk¢e Sozliik. Ankara: Tiirk Dil Kurumu.
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Ithaf sayfas1 EK 6°da gosterildigi gibi hazirlanmalidir.

3.4. Tesekkiir

Tesekkiir boliimii Tezin 6nsozi niteligi tagir. Bu boliimde Tezi destekleyen kurumlara ve

yardimci olan Kisilere tesekkiir edilir.
Tesekkiir boliimii 2 sayfadan uzun olmamalidir.

Tesekkiir metninin altinda ayn1 satirda olacak sekilde, sola dayali olarak ay, yil bi¢iminde

tarih ve saga dayal1 olarak Ogrenci ad1 ve soyad1 yazilmaldir.

Tesekkiir sayfas1 Ek 7°de gosterildigi gibi hazirlanmalidir.

3.5. Tiirk¢e Ozet

Ozette; Tezde arastirilan konu kisaca tamitilarak Tezin o&nemi, kapsami, amaglari,
kullanilan yontemler, elde edilen bulgular ve ulasilan sonuglar agik ve 6z olarak

yazilmalidir.

Basligim altina 1,5 satir aralig1 ile Ogrencinin adi ve soyadi, Tez bashgi, Tezin tiirii, basim

yeri ve yili yazilmalhdir.
Ozet en az 150, en fazla 250 kelime olmalidir.
Ogzette; atif, alint, kaynak, sekil ve tablo verilmemelidir.

Ozet metnin altina “Anahtar Kelimeler” ifadesi yazilarak en az 3, en ¢cok 8 anahtar kelime
belirtilmelidir. Kisaltmalar ve 6zel isimler hari¢ olmak {izere, Birinci anahtar sézciigiin
ilk harfi biiytlik sonraki harfleri kiiciik yazilmali, diger anahtar kelimelerin tamami kii¢iik

harfle yazilmalidir.
YOK Ulusal Tez Merkezine yiiklenen Tiirk¢e dzet ile Tezdeki ayn1 olmalidir.

Tiirkge 6zet Ek 8’de gosterildigi gibi hazirlanmalidir.

3.6. Ingilizce Ozet

Tiirkce 6zet sayfasi gibi hazirlanmali, bashik olarak Ingilizce “Abstract”, anahtar

kelimeler yerine ise Ingilizce “Keywords” yazilmalidir.

Ingilizce 6zet en az 150, en fazla 250 kelime olmalidir.
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YOK Ulusal Tez Merkezine yiiklenen Ingilizce 6zet ile Tezdeki ayn1 olmalidir.

Ingilizce dzet Ek 9°da gosterildigi gibi hazirlanmalidir.

3.7. Icindekiler

Tezde yer alan Kabul ve Onay dahil olmak {izere sonraki tiim boliim basliklar1 ve varsa
ekler, igindekiler dizininde, sirasiyla ve eksiksiz olarak (ithaf sayfasi harig)

gosterilmelidir.

Icindekiler dizinindeki birinci dereceden basliklarm tamamu biiyiik harfle, ikinci ve
liclincli dereceden basliklarin her kelimesinin ilk harfi biiyiik sonraki harfleri kiigiik

yazilmalidir.

Dérdiincii ve tizeri dereceden basliklar i¢indekiler dizininde yer almamalidir.
Bagliklar ile sayfa numaralarinin arasi nokta ile doldurulmalidir.

Basliklar sola, sayfa numaralar1 saga hizalanmis olmalidir.

Birinci dereceden basliklarda girinti verilmemelidir. ikinci dereceden basliklarda soldan

0,5 cm, ti¢giincii dereceden basliklarda soldan 1 cm girinti verilmelidir.

I¢indekiler EK 10°da gosterildigi gibi hazirlanmalidir.

3.8. Tablo, Sekil, Simge ve Kisaltma Dizinleri
Metin iginde tablo, sekil, simge ve kisaltmalar var ise ilgili dizinler olusturulmalidir.

Tablolar ve sekiller numaraya gore, simgeler metinde gegme sirasina gore, kisaltmalar ise
alfabetik siralanmalidir. Kisaltma rakamla bagliyorsa siralamada rakamin okunusu

dikkate alinmalidir.

Tablolar Dizini Ek 11°de, Sekiller Dizini Ek 12°de, Simgeler Dizini Ek 13’te, Kisaltmalar
Dizini ise Ek 14’te gosterildigi gibi hazirlanmalidir.

3.9. Tezin Boliimleri

Metin boliimii; girig, ana boliimler ve sonu¢ boliimlerini igerir ve sayfa sinirlamasi

olmadan yazilir.

Metin boliimt, giris ile baslayan ve sonug ile biten bir dizi boliimden olusmalidir.
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Giris, ana boliimler ve sonug basliklar1 birinci dereceden baslik olarak bi¢cimlendirilmeli

ve numaralandiriimalidir.

Giris bolimiinde Tezin konusu, kapsami, Onemi, 6zgiin degeri, amaglari, yontemi,
arastirma siireci, ¢alisma boliimlerinin Orgiitlenmesi ve boliimlerde ele alinan konular
makul bir ayrint1 diizeyinde belirtilmelidir. Girig boliimii kendi iginde alt bagliklardan

olusmamalidir.

Tezin ana boliimleri arastirilan konuya gore ve istege bagli olarak orgiitlenmelidir. Ana
boliimler, asagidaki konulardan birini veya birkagini igerebilir: literatiir taramasi,
problem tanimi, kavramsal veya kuramsal ¢erceve, materyaller, yontem, bulgular veya

diger ilgili konular.

Sonu¢ bolimiinde, Tezin amaglari, yontemi, bulgulari, Onceki ¢alismalarla
karsilastirilmasi, bilgiye katkisi, yapilan oneriler ve tartismalar makul bir ayrinti

diizeyinde belirtilmelidir. Sonug boliimii kendi iginde alt bagliklardan olusmamalidir.

Giris boliimii Ek 15°te, diger boliimler Ek 16°da, sonug boliimii ise Ek 17°de gosterildigi

gibi hazirlanmalidir.

3.10. Kaynaklar

Tezde alintilanan tiim eserler kaynaklar dizininde listelenmeli, kaynaklar dizinindeki tiim

eserlere de Tezde alintilanmalidir.
Kaynaklar, eserin tiirli bakimindan siniflandirilmaksizin alfabetik siralanmalidir.

Kaynaklar Ek 21°de gosterildigi gibi hazirlanmalidir.

3.11. Ekler

Dizin, sozliik gibi ekler, anket, gozlem ve goriisme formu gibi veri toplama araglari,
analiz veya simiilasyon ¢iktilar1, yazilim igerik listeleri, algoritmalar, sema, ¢izim, kroki,
harita, ¢izelge vb. destekleyici belgeler, veri listeleri ve 4 sayfadan daha fazla siiren tablo

veya sekiller ekler boliimiinde verilmelidir.
Tezde gelistirilmis yazilim kaynak kodlar1 ayr1 bir CD veya USB bellek ile verilmelidir.

Her ek yeni bir sayfadan baslamali ve “EK 17, “EK 2” vb. sekilde siralanmalidir.
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Eklerin alt bolimleri i¢cin “EK A1”, “EK A2”, “EK B1”, “EK B2” vb. bolimlemeler

yapilmalidir.

3.12. Etik Kurul/Komisyon izni veya Muafiyeti

Universitelerin ilgili Etik Kurullarindan veya Komisyonlarindan alinan izin veya

muafiyetler igindekiler béliimiinde karsilik gelen sayfa numarasi ile gosterilmelidir.
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4. ATIF ALINTI VE KAYNAK GOSTERME KURALLARI

Istanbul Nisantas1 Universitesi Enstitiileri biinyesinde hazirlanan Tezlerde/Projelerde
Yiiksekogretim Kurulu tarafindan yayimlanan “Yiksekogretim Kurumlart Bilimsel
Arastirma ve Yaym Etigi Yonergesi®” kapsaminda belirlenmis bilim etigi kurallarma

uyulmalidir.

Metin i¢inde kaynak gdsterme ve kaynaklarin Tezin/Projenin Kaynaklar boliimiinde
diizenlenme bicimleri American Psychological Association (APA) 74 kurallarina uygun
olarak yapilmalidir. Tezde mevcut literatiirden yararlanirken bu yonergede belirtilen

kurallara uyulmalidir.

Bilimsel ¢alismalarinda mevcut eserlerden yararlanirken iki teknik vardir: dolayli
alintilama (atif) ve dogrudan alintilama (alint1). Atiflarda, alintilanan metin, alintilayan
yazarin Kendi ifadeleriyle metne aktarilir. Alintilarda ise alintilanan metin

degistirilmeksizin metne aktarilir.

Bilimsel usuller ve etik c¢ercevesinde atiflarda ve alintilarda kaynak gostermek

zorunludur. Alintilanan yazar, eser ve sayfa numarasi ya da araligi belirtilmelidir.

4.1. Dolayh Alintilama

Dolayl1 alintilamada atiflar metin iginde yazar soyadi ve parantez i¢inde tarih ve sayfa

numarasi (ya da araligi) belirtilerek verilir.

Ciimle i¢inde atif: Yazarin adi1 climle i¢inde gegiyorsa, parantez i¢inde tarih ve gerekli

ise sayfa numarasi yazar soyadindan hemen sonra yazilir ve alintilamaya devam edilir.

Evans ve Shaw (2008) tarafindan gergeklestirilen bir aragtirmada, aile ile gergeklestirilen
birlikte okuma etkinliklerinin ¢ocugun okuma becerilerine olumlu etkisi oldugu

vurgulanmigtir (. 91).

% Yiiksekogretim Kurulu. (2016). Yiiksekogretim Kurumlar: bilimsel arastirma ve yayin etigi yonergesi.
Erisim adresi: https://www.yok.gov.tr/Sayfalar/Kurumsal/mevzuat/bilimsel-arastirma-ve-etik-
yonetmeligi.aspx.

4 American Psychological Association. (2020). Publication manual of the American Psychological
Association, Seventh Edition. Washington, DC: APA.
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Parantez icinde atif: Alintilamada yazardan bahsedilmiyorsa atif ciimle sonunda

parantez iginde yazilir. Nokta atiftan hemen sonra koyulur.

Etkili iletisim mekanizmalari, isletme igerisindeki bireylerin sahip oldugu bilgileri
paylasmalarina zemin saglamasi1 bakimindan, nihai olarak, isletmenin sahip oldugu bilgi

tabanini genisletmektedir (Abbott, 2004).

Bir yazarh esere atif:

Ciimle i¢inde: Nasri (2011) ...

Parantez icinde: ... (Nasri, 2011).

iki yazarh esere atif:

Ciimle i¢inde: Saayman ve Viviers (2008) ...
Parantez i¢inde: ... (Saayman ve Viviers, 2008).
Uc veya daha fazla yazarh esere atif:

Uc veya daha fazla yazarli eserlere atif yaparken ilk yazarm soyadindan sonra “ve

digerleri” anlamina gelen “vd.” kisaltmasi eklenir.
Ciimle i¢inde: Wright vd. (2000) ...

Parantez i¢inde: ... (Wright vd., 2006).

fIk yazarlarimin soyadlari ve yillar1 ayni olan ii¢ ve daha fazla yazarh esere atif: {1k
yazarlarinin soyadlari ve yillart ayni olan ti¢ veya daha fazla yazarli eserlere atif yaparken

ayrimi saglamak amaciyla ayrimi saglayacak kadar yazarin soyadi da eklenir.

Ciimle i¢inde: Fannon, Chan, Ramirez vd. (2019) ... / Fannon, Chan, Montego vd. (2019)

Parantez iginde: ... (Fannon, Chan, Ramirez vd., 2019). / ... (Fannon, Chan, Montego
vd., 2019).

Birden fazla esere aym ciimlede atif: Ayni ciimlede birden fazla esere, yazarlarin

soyadina gore alfabetik siralayarak atif yapilir:
Ciimle i¢inde: Dalkir (2013), Sanchez ve Mahoney (1996), Wright vd. (2004) ...

Parantez iginde: ... (Dalkir, 2013; Sanchez ve Mahoney, 1996; Wright vd., 2004).
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Yazarlar1 aym olan eserlere ayni ciimlede atif: Ayni ciimlede ayn1 yazarin birden fazla

eserine, tarihe gore eskiden yeniye dogru siralayarak atif yapilir:
Ciimle i¢inde: Gogel (1990, 2006) ...
Parantez iginde: ... (Gogel, 1990, 2006).

Yazarlar1 ve yilar1 aym olan eserlere atif: Aynmi yazara ait ve aym yil icinde
yayimlanmis eserlere atif yaparken ayrimi saglamak igin eserin baslhigina gore siralayarak

a’dan baslayan harfler eklenir:

... (Feray, 2005a).

... (Feray, 2005b).

Yazarlari ve yillar1 ayni olan eserlere aym ciimlede atif:
Ciimle i¢inde: Feray (2005a, b) ...

Parantez iginde: ... (Feray, 20053, b).

Yazarlarinin soyadlar: ve yillar1 ayni olan eserlere atif: Yazarlarinin soyadlar ve
yillar1 ayn1 olan eserlere atif yaparken, ciimle iginde yazarlarin adlarinin ilk harfi,
soyadlarindan 6nce, parantez i¢inde yazarlarin adlarinin ilk harfi, soyadlarindan sonra

yazilir.
Ciimle i¢inde: J. Dawson (1986) ve T. Dawson (1986) ...
Parantez i¢inde: ... (Dawson, J., 1986; Dawson, T., 1986).

Yazarlarinin soyadlar1 ayni olan eserlere aym ciimle atif: Ayni ciimlede yazarlarinin
soyadlart ayni1 olan eserlere atif yaparken yazarlarin adlarinin ilk harfi, soyadlarindan

sonra yazilir ve kendi aralarinda siralama adlarina gore yapilir.
Ciimle i¢inde: A. Yetkin (1991) ve C. Yetkin (2006) ...
Parantez iginde: ... (Yetkin, A., 1991; Yetkin, C., 2006).

Yazarn tiizel kisi olan esere atif: Yazari tiizel kisi olan bir esere yalnizca bir veya iki kez
atif yapilirsa, tiim kurulus ad1 kabul edilebilir. Tiizel kisi bir kisaltmaya sahipse, metin igi

atifta kisaltma kullanilabilir. Bu durumda ilk atifta tam adi ve parantez i¢inde kisaltmasi
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yazilir; sonraki atiflarda yalnizca kisaltmasi yazilir. Bilinen kisaltmast olmayan tiizel

kisiler i¢in de uygun bir kisaltma gelistirilerek ayni yol izlenir.
Ciimle i¢inde ilk atif: Devlet Planlama Teskilati (DPT, 2006) ...
Parantez i¢inde ilk atif: ... (Devlet Planlama Tegskilat: [DPT], 2006).
Ciimle i¢inde sonraki atiflar: DPT (2006) ...

Parantez i¢inde sonraki atiflar: ... (DPT, 2006).

Yazar1 olmayan esere atif: Yazar1 olmayan bir esere atif yaparken eser bagligin ilk
birka¢ kelimesi yazilir ardindan virgiil koyulup eser yili yazilir. Eser bashigi birkag
kelimeden ibaret ise kisaltmaya gerek yoktur. Gazete veya dergi makalesi, kitap bolimii
veya web sayfasinin basliklari ¢ift tirnak igine alinmalidir. Siireli yayin, Kitap, rapor veya

brosiiriin basliklari italik yazilmalidir.

Gazete veya dergi makalesi, kitap bolimii veya web sayfasina ciimle iginde atif:
“A New Deal” (2003) ...

Gazete veya dergi makalesi, kitap bolimii veya web sayfasina parantez iginde atif:
... ("A New Deal", 2003).

Stireli yayin, kitap, rapor veya brosiire climle i¢inde atif:
Handbook of Geriatric (2000) ...

Siireli yayin, kitap, rapor veya brosiire parantez i¢inde atif:
... (Handbook of Geriatric, 2000).

Tarihi olmayan esere atif: Tarihi olmayan eserlere atif yaparken parantez igine tarih yok

anlamina gelen “t.y.” yazilir.
Ciimle i¢inde: Sartori (t.y.) ...
Parantez iginde: ... (Sartori, t.y.).

Atifta sayfa numarasi gosterimi: Bir eserin yalnizca bir veya birkag sayfasina, bir

tabloya, bir sekle ya da bir esitlige atif yaparken daima sayfa numarasi yazilmalidir:
Ciimle i¢inde: Shimamura (1989) ... (s. 35).

Parantez i¢inde: ... Blenkhorn ve Fleisher (2005, ss. 13-14).
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Sayfa numaras1 olmayan esere atif: Sayfa numarasi olmayan esere atif yaparken
paragrafin kisaltmas1 anlamina gelen “para.” yazilir ve alintilama yapilan metnin kaginci

paragraf oldugu yazilir.

Ciimle iginde: Horowitz (2011) ... (para. 3).
Parantez iginde: ... (Horowitz, 2001, para. 3).
Atifta boliim gosterimi:

Ciumle iginde: Liebowitz (1995, B6liim 2) ...
Parantez iginde: ... (Liebowitz, 1995, Bolim 2).

Kisisel goriismeye atif: Kisisel goriismelere (roportaj, yazisma, ders vb.) atif yapilirken

yalnizca metin iginde gosterilir, kaynaklar dizinine dahil edilmez.
Ciimle i¢inde: T. J. Martin (kisisel goriisme, 15 Nisan 2009) ...
Parantez icinde: ... (T. J. Mavin, kisisel goriisme, 15 Nisan 2009).

ikincil atif: ikincil kaynaktan (alintilanan kaynak baska bir kaynaga atif yapmis ise)
alintilama yaparken ciimle i¢inde orijinal kaynaga atif yapilir, parantez icerisinde de
0zglin kaynaktan alintilama yapan esere “aktaran” ifadesi ile atif yapilir. Kaynaklar

dizinine yalnizca 6zgiin kaynaktan alintilama yapan eser yazilir, 6zgiin eser yazilmaz:

Cimle i¢inde: Rawlings’e (aktaran Belleville, 2006, s. 8) gore “sehir karmasasindan

belirli bir uzakliga ihtiya¢ duyulmaktadir”.

4.2. Dogrudan Alintilama (Alint1)

Genel olarak alintilar kelime, imla ve noktalama bakimindan aslina uygun olarak yapilir.
Almt1 yapilan metinde bir yanlis varsa, dogrusu koseli parantez igerisinde belirtilmek

kosuluyla metin aynen aktarilir.
Kirk kelimeden daha kisa alintilar ¢ift tirnak igerisinde ve satir iginde verilir.

Kirk kelimeden daha uzun alintilar ise bloklanmis alinti olarak bigimlendirilir.
Bloklanmuis alintilar soldan ve sagdan 1 cm girintili, 1 satir bosluguyla ve italik karakterle

yazilir.

Alintilarda sayfa numarasi (ya da araligi) verilmelidir.
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Ciimle icindeki kisa alinti:

Nonaka’ya (1994) gore “enformasyon bir mesaj akisi iken bilgi, iletisimden yaratilmakta

ve orgiitlenerek sahibinin amacina ve inanglariyla sekillenmektedir” (s. 15).
Parantez icindeki kisa alinti:

Bilgi, “bir gézlemcinin bir olaya dair sahip oldugu beklentiler biitiiniidiir” (Boisot, 1998,

s. 20).

Uzun (bloklanmis) alinti:

Kahaner (1997), bilgi ve istihbaratin ayirt edilmesinin tistiinde durmaktadir (ss. 20-21):
Bilgi gerceklere dayanmaktadir. Bilgi rakamlar, istatistikler, insanlar ve
sirketler hakkinda daginik verilerdir. Istihbarat ise filtrelenmis, damitiimis ve
analiz edilmis bilgidir. Rekabet istihbarati bilgi ve istihbarat arasindaki fark

tam olarak bilmeyi gerektirir. Yoneticilerin karar vermeleri icin ihtiyag
duyduklari sey, bilgi degil istihbarattir.

4.3. Kaynaklar Dizini
Aym yazarin birden fazla eseri:

Kaynaklar dizininde ayn1 yazarin (veya yazarlar grubunun) birden ¢ok eseri yer aliyorsa,

eserler yayin yilina gore eskiden yeniye dogru siralanmalidir.

Ayni yazarin iki farkli eserinin yayin tarihleri ayniysa, kaynaklar dizinindeki siralama

eser basligia gore yapilmalidir.
Aym yazarin baska yazarlarla ortak eseri:
Ayni yazarin tek yazarli eserleri, cok yazarli eserlerinden dnce siralanmalidir.

Cok yazarl iki eserin ilk yazarlar1 ayniysa, ikinci yazarin soyadina gore; ikinci yazarlar

da ayniysa tiglincii yazarin soyadina gore Vb. siralama yapilmalidir.
Soyadlar: ayni olan yazarlarin eserleri:

Ayni soyadini tagtyan iki farkli yazarin eserleri, yazarlarin ilk adlarma gore alfabetik

olarak siralanmalidir.
Tiizel kuruluslarin eserleri:

Tiizel kuruluslarin eserleri, tiizel kurulusun adina gore alfabetik olarak siralanmalidir.

32



Rakamla baslayan eserler:
Eser adi1 rakamla basliyorsa siralamada rakamin okunusu dikkate alinmalidir.
Yirmiden fazla yazarh eserler:

Yirmiye kadar yazari olan eserlerin tiim yazarlar1 kaynaklar dizininde gosterilir.
Yirmiden daha fazla yazari olan eserlerde ise ilk 19 yazar yazilir, ardindan {i¢ nokta (...)

konur ve sonuncu yazar yazilir, araya ampersant (&) yazilmaz.

4.4. Eser Tiiriine Gore Kaynaklarin Gosterimi
DERGI MAKALELERI

Yaymmlanms dergi makalesi:

Alavi, M. ve Leidner, D. E. (2001). Knowledge management and knowledge
management systems: Conceptual foundations and research issues. MIS Quarterly,
25(1), 107-136.

Metin iginde atif: (Alavi ve Leidner, 2001).

Elektronik dergi makalesi:

Negi, N. J., Bender, K. A, Furman, R., Fowler, D. N. ve Prickett, J. C. (2010). Enhancing
self-awareness: A practical strategy to train culturally responsive social work
students. Advances in Social Work, 11(2), 223-234. Erisim adresi:
http://journals.iupui.edu/index.php/advancesinsocialwork/article/view/482/1787.

Metin i¢inde atif: (Negi vd., 2010).
KITAPLAR

Kitap (editorii olmayan):

Hole, F.ve Heizer, R. F. (1969). An introduction to prehistoric archeology. Holt,
Rinehart and Winston.

Metin iginde atif: (Hole ve Heizer, 1969).

Kitap (editorii olan):
Hallinan, M. T. (Ed.). (2006). Handbook of the sociology of education. Springer.

Metin iginde atif: (Hallinan, 2006).

Kitap (yazar ve editorii olmayan):
The Australian Oxford dictionary (3. bs.). (1999). Oxford University Press.
Metin iginde atif: (“The Australian Oxford”, 1999).
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Kitap boliimii (editorii ve yazar olan):

Watson, J. B. ve Rayner, R. (2013). Conditioned emotional reactions: The case of Little
Albert (D. Webb, Ed.). CreateSpace Independent Publishing Platform.

Metin iginde atif: (Watson ve Rayner, 2013).

Kitap boliimii (editorii olan, yazari olmayan):

Relativity. (2005). B. Schulyer (Ed.), Psychological terms and meanings (2. Bs., Cilt: 35,
ss. 235-238) i¢inde. Bookies.

Metin i¢inde atif: (“Relativity”, 2005).

Kitap boliimii (yazar: ve editorii olmayan):

The theory of care. (1978). Hazards of primary care in aging populations (2. Bs.). J. B.
Lippincott.

Metin iginde atif: (“The Theory of Care”, 1978).

Birden sonraki baskisi olan kitap:

Passer, M. W. ve Smith, R. E. (2015). Psychology: The science of mind and behaviour
(2. Bs.). McGraw-Hill Education.

Metin i¢inde atif: (Passer ve Smith, 2015).

Yazan tiizel kisi olan kitap:

National Fire Protection Association. (2009). Fundamentals of fire fighting skills (2. Bs.).
Jones and Bartlett.

Metin i¢inde ilk atif: (National Fire Protection Association [NFPA], 2015).
Metin i¢inde sonraki atiflar: (NFPA, 2015).

Ceviri kitap:

Rowley, J. (1996). Bilginin diizenlenmesi: Bilgi erisime giris. (S. Karakas, H. U. Can, A.
Yildizeli ve B. Kayiran, Cev.). Tiirk Kiitiiphaneciler Dernegi.

Metin iginde atif: (Rowley, 1996).

Elektronik kitap:

Jones, R. M. (2014). Mechanics of composite materials. Erisim adresi:
https://www.taylorfrancis.com/books/9781315272986.

Metin i¢inde atif: (Jones, 2014).

Elektronik kitap boliimii:

Baker, M. J. (1991) Developing a research design. Research for Marketing i¢inde (s. 75-
99). Erisim adresi: https://link.springer.com/chapter/10.1007/978-1-349-21230-
9 5.

Metin i¢inde atif: (Baker, 1991).

34


http://www.taylorfrancis.com/books/9781315272986
http://www.taylorfrancis.com/books/9781315272986

Yayimlanmus bir kitabin elektronik versiyonu:

Leroux, G. (2008). The phantom of the opera. Erisim adresi:
http://books.google.com/books?id=Q11mLhJJjIsC. (Ozgiin eser 1911 tarihlidir).

Metin i¢inde atif: (Leroux, 2008).

Daha énceki bir baskinin yeni basimi:

Smith, A. (1976). An inquiry into the nature and causes of the wealth of nations. E.
Cannan (Ed.). University of Chicago Press. (Ilk baski: 1776).

Metin iginde atif: (Smith, 1976).

Daha onceki bir baskinin ¢evirisi:

Weber, M. (1958). The protestan ethic and the spirit of capitalism. T. Parsons (Cev.).
Charles Scribner’s Son. (ilk bask1: 1904-1905).

Metin i¢inde atif: (Weber, 1958).

Aym yazara (veya yazarlara) ait aym yildaki birden fazla kitap:
Glenn, W. H. ve Johnson, D. A. (1964a). Calculating devices. John Murray.
Glenn, W. H. ve Johnson, D. A. (1964b). Graphs. John Murray.

Klasik eser (tarihi bilinen):
Evliya Celebi. (1848/1935). Seyahatname. Mf. V. Devlet Matbaasi.
Metin iginde atif: (Evliya Celebi, 1848/1935).

Klasik eser (yazari sonradan soyadi alan):

[Edhem], Halil. (1911/2010). Al-i Germiyan kitabeleri. Tarihi Osmani Enciimeni
Mecmuasi, Clz: 2, 118-120.

Metin iginde atif: (Edhem, 1911/2010)

Yazma eser:
Ali, Kiinhii’I-Ahbar, (Yazma: TSK, Revan, no. 1122).
Metin iginde atif: (Ali, t.y.).

Yazma eserin cevirisi:

Mehmed Nesri. (1732/1987). Kitab-1 Cihan-niima c. I-1l, (F. R. Unat, M. A. Kéymen,
Yay.), TTK Basimevi.

Metin i¢inde atif: (Mehmed Nesri, Cev. 1732/1987).

Kutsal kitaplar ve antik eserler:

Kur’an-1 Kerim, Incil, Tevrat gibi kutsal kitaplarin veya antik medeniyetlere ait eserlerin
kaynaklar dizininde gosterilmesine gerek yoktur.

Metin iginde Kur’an-1 Kerim’e atif (En’am Suresi, 99. Ayet): (Kur’an-1 Kerim 6:99).
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Metin iginde tarihi bilinmeyen klasik esere (¢evirisine) atif: (Homeros, Cev. 1996).
KONFERANS BIiLDIiRILERi

Yayimmlanmis konferans kitabinda bildiri (editorlii):

Game, A. (2001). Creative ways of being. J. R. Morss, N. Stephenson ve J. F. H. V.
Rappard (Ed.), Theoretical Issues in Psychology: Proceedings of the International
Society for Theoretical Psychology 1999 Conference iginde (ss. 3-12). Sydney,
Avustralya: Springer.

Metin i¢inde atif: (Game, 2001).

Yayimmlanmis konferans kitabinda bildiri (editorlii olmayan):

Dogdas, T. ve Akyokus, S. (2013). Document clustering using GIS visualizing and EM
clustering method. 2013 IEEE International Symposium on Innovations in
Intelligent Systems and Applications (INISTA) i¢inde (ss. 1-4). New Jersey, NJ:
IEEE.

Metin i¢inde atif: (Dogdas ve Akyokus, 2013).

Yayimlanmis konferans bildirisi:

Acar, M. H. ve Yilmaz, P. (1997). Effect of tetramethylthiuramdisulfide on the cationic
polymerization of cylohexeneoxide. The 2nd International Conferences on
Advanced Polymers via Macromolecular Engineering, Orlando, FL, 19-23 Nisan
1997.

Metin iginde atif: (Acar ve Yilmaz, 1997).
WEB KAYNAKLARI

Web sayfasi (yazarh):

Jaaniste, J. (2019). Creative arts therapies can help people with dementia socialise and
express their grief. Erisim adresi: http://theconversation.com/creative-arts-
therapies-can-help-people-with-dementia-socialise-and-express-their-grief-
114623. Erisim tarihi: 01 Ocak 2019.

Metin iginde atif: (Jaaniste, 2019).

Web sayfasi (tiizel Kisi yazarh):

The Kodish Group. (2008). Teeth whitening services. Erisim adresi:
http://www.kodish.com/cosmeticmakeovers-toothwhitening.html.

Metin iginde atif: (The Kodish Group, 2008).

Web sayfasi (yazarsiz):

Chemical vapour deposition (CVD). (2018, 08 Mart). Erisim adresi:
https://www.open.edu/openlearn/science-maths-technology/engineering-
technology/manupedia/chemical-vapour-deposition-cvd. Erisim tarihi: 01 Ocak
2019.
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Metin iginde atif: (“Chemical Vapour Deposition”, 2018).

Web sayfasi (tarihsiz ve yazarsiz):

Bilim etigi ve bilimde sahtekarlik. (t.y.). Erigim adresi:
http://www.aek.yildiz.edu.tr/bilim.htm. Erigim tarihi: 04 Nisan 2006.

Metin iginde atif: (“Bilim Etigi”, t.y.)

Basin biilteni:

TUIK (2018, 20 Haziran). Konut Satis Istatistikleri, Mayis 2018 [Basin biilteni]. Erisim
adresi: http://www.tuik.gov.tr/PreHaberBultenleri.do?id=27798. Erisim tarihi: 01
Ocak 20109.

Metin iginde atif: (TUIK, 2018).

Tartisma forumu:

Malissa, A. (2008, 02 Ekim). Re: Egypt planning DNA test on 3,500 year old mummy
[Cevrimigi forum yorumu]. Erigim adresi:
http://www.topix.com/science/anthropology/ 2008/05/egypt-planning-dna-test-for-
3-500-year-old-mummy. Erisim tarihi: 01 Ocak 2019.

Metin i¢inde atif: (Malissa, 2008).

Blog:

Stratten, S. (2013, 07 Nisan). Brand endearment: Return the high-five [Web giinliik
postasi].  Erisim  adresi:  http://www.unmarketing.com/2013/04/07/brand-
endearment-return-the-high-five/#more-1144. Erigim tarihi: 01 Ocak 2019.

Metin iginde atif: (Stratten, 2013).

Elektronik posta listesi:

Hammond, T. (2000, 20 Kasim). YAHC: Handle parameters, DOI games, etc [Elektronik
posta listesi mesaj1]. Erigsim adresi: archive/reflink/msg0008.htm. Erisim tarihi: 01
Ocak 2019.

Metin i¢inde atif: (Hammond, 2000).

Ders notu:

Saito, T. (2012). Technology and me: A personal timeline of educational technology
[Powerpoint slaydi]. Erisim adresi:
http://www.slideshare.net/Bclari25/educational-technology-ppt.

Metin i¢inde atif: (Saito, 2012).

Sunum dosyast:

Columbia University, Teachers College, Institute for Learning Technologies. (2000).
Smart cities: New York: Electronic education for the new millennium [PowerPoint
slaydi]. Erisim adresi: http://www.ilt.columbia.edu/publications/index.html.
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5. DIPNOTLAR

Tezlerde/Projelerde dipnotlar Tez Danismaninin tavsiyesi ve Enstitii Midiiriiniin onay1

ile uygulanabilir.

Dipnotlar kaynak gostermek ve igerigi genisletici, gliglendirici veya ilave nitelikteki

bilgiler sunmak amaciyla kullanilabilir.
Dipnotlara tezin i¢inde gegis sirasina 1’den baslayarak numara verilmelidir.
Dipnot numaralar1 alintinin hemen sonuna koyulmalidir.

Atif bir kelime veya kelime dbegi® ise, kelime veya kelime 6beginin sag iizerine; atif bir
ciimle ise, ciimlenin son kelimesinin sag iizerine noktadan dnce yazilmalidir®.

Bir alintiya dipnotla kaynak gdsterirken alint1 yapilan son sdzciigiin sag {izerine, tirnak

isaretinden dnce yazilmalidir: “alint1 yapilan metin’”,

Metin igerisindeki dipnot numaras: iist simge olarak bigimlendirilmelidir. Numara

sonrasinda {ist simgeye herhangi bir noktalama isareti koyulmamalidir.

Dipnot, ilgili sayfanin altina, Times New Roman 10 punto yaz tipi ile ve 1 satir aralig
ile yazilmalidir. Dipnotlardan 6nce 0 punto, sonra 6 punto paragraf araligi birakilmalidir.

Dipnotlar metinden % punto yatay bir ¢izgi ile ayrilmalidir.

Dipnotlarda Kaynak Gosterme Kurallari

Dipnotlarda kaynak gosterirken bu ydnergenin “4.5. Eser Tiirline Gore Kaynaklarin

Gosterimi” kisminda belirlenen esaslar asagidaki uyarlamalarla uygulanmalidir:
Dipnotlarda yazar bilgisi: “Yazarin Adi Soyadi1” diizeninde verilir.

Dipnotlarda unvan kullanma: Atuf ve alinti dipnotlar1 ile kaynaklarda (6zellikle
belirtilmesi gereken bir durum yoksa) yazar unvanlar1 kullanilmaz. Ancak agiklama

dipnotlarinda kullanilir.

5 Ornek kelimeye veya kelime begine atif dipnotu
® Ornek ciimleye atif dipnotu

7 Ornek alint1 dipnotu
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Dipnotlarda italik karakterle yazilmayan Kitaplar ve klasikler: Kutsal kitaplara atif
yapilirken diger kitaplar gibi italik karakterle yazilmaz. Sadece adi yazilip yeri gosterilir.
Klasiklerde, yazar ad1 ve eser birbirinden noktalamalarla ayrilmadan ve baslik boliimleri

belirtilerek verilmelidir. Sayfaya isaret edilecekse Kitaplar gibi verilmelidir.

Dipnotlarda ikincil atif: Dogrudan dogruya yararlanilmayan, fakat baska bir yayimnin
yardimu ile belirtilen kaynak gosterilecekse, 6nce alinan kaynak yazilip “-den” eki eklenir

ve esas verilmek istenen kaynak yazilir.

Dipnotlarda kisaltmalar: Bir calismada ¢ok uzun yaziliglari olan fakat sik kullanilacak
kaynaklar i¢in 6zellikle dipnotlarinda kisaltmalar kullanilabilir. Genellikle bagvurulan
yol; Yazar Soyadi ile yaymin yerini tutacak kisaltma yazilir, bundan sonra virgiil koyarak

sayfa numarasi verilir.

Dipnotlarinda kullanilan kisaltmalar ve anlamlar1 sunlardir:
a.y. Ayniyazar

a.g.e. Adi gecen eser

a.g.y. Adi gecen yer

Ayni yerin kullanilmasi i¢in araya baska kaynak girmemesi gerekir. Bu bakimdan pes
pese gelen ayni kaynak gosterilecekse kisaltma yapmadan ve sayfa numarasini vermeden
dogrudan dogruya “ayni yer” seklinde yazilabilir. Son iki kisaltma ise araya baska bir

kaynak girmesi halinde, yazar adindan sonra kullanilan kisaltmalardir.

Makalenin kisaltmasi (ad1 gecen makale) “a.g.m.”, tezin kisaltmasi (ad1 gegen tez) “a.g.t.”

seklinde olur.
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6. INGILiZCE YAZILAN TEZLER/PROJELER

Ingilizce tezlerde/projelerde dis ve i¢ kapaklar, ithaf, tesekkiir, icindekiler, tablo, sekil,
simge ve kisaltma listeleri, kaynaklar ve 6zgeg¢mis sayfalar1 Ingilizce yazilir. Kabul ve

onay, bildirim, etik beyan ve Tiirk¢e 6zet sayfalar1 Tiirkge yazilir.

Ingilizce yazilan tezler/projelerde asagidaki karsiliklar kullanilmalidir:

Tiirkce Ingilizce
Istanbul Nisantas1 Universitesi Istanbul Nisantas1 University

Lisanstistii Egitim Enstitiisii The School for Graduate Studies

... Anabilim Dali
... Bilim Dal1
Yiksek Lisans Tezi

Doktora Tezi

Yiiksek Lisans Projesi

Tez Danismani
Ikinci Danisman
Icindekiler
Tablolar Dizini
Sekiller Dizini
Simgeler Dizini
Kisaltmalar Dizini
Tesekkiir

Ithaf

Giris

Literatiir Taramasi

Kavramsal Cergeve

Department of ...
Subdepartment of ...
Master’s Thesis

Ph. D. Thesis
Master’s Term Project
Supervisor
Co-supervisor
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Yontem

Deneysel Kisim
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Sonuglar ve Tartigma
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SS.
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Ed.
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