


NOT GİRİŞİ 
EKRANI KULLANIMI 

ve 
DİKKAT EDİLMESİ 

GEREKEN HUSUSLAR

Not giriş işlemleri için ana sayfada yer alan
“Not İşlemleri” başlığı altında bulunan

“Not Girişi”ne tıklanır.



• Ekrana giriş yapıldığında, "Listeleme Kriterleri" başlığı altında otomatik olarak «Aktif Yıl ve Dönem» listelenmektedir.
• Öğretim elemanı, listeleme kriterleri alanından farklı bir yıl dönemde sorumlu olduğu dersleri görüntüleyebilmek için

"Yıl" ve "Dönem" listeleme kriterlerinden seçim yapar "Listele" butonuna basarak ilgili derslerini görüntüleyebilir.

• Not girişi ekranının sağ üst köşesinde yer alan "Satır Sayısı" butonuna basarak girmek istediğiniz satır
aralığını belirleyebilir ve "Ara" çubuğu kullanılarak öğrenci bazlı arama yapabilirsiniz.



İlgili derse ait Not Girişinin yapılabilmesi için «Kalem» ikonuna basılır.
Listelenen öğrencilere not girişi yapılır.

Tüm Öğrencilere Excel ile not girişi yapılabilmesi için
“Excel Şablon İndir” butonuna basılır ve;

• İndirilen şablon üzerinde değişiklik yapılmadan öğrencilere ait notların girişi
tamamlanır.

• Dosya Seç işlemi yapılarak notların girildiği Excel listesi seçilir.
• Son olarak “Excel İçeri Al” butonuna basılır ve girilmiş olan notlar öğrencilere

aktarılır.
• Herhangi bir nedenle sınava girmeyen öğrenciler için «-1» (sınava girmedi)

olarak not girişi yapılmalıdır.



«Aktivite Bilgileri» yazılı butona basıldığı takdirde
Vize, Vize Mazeret, Final ve Bütünleme Sınavlarının “sınav başlangıç ve bitiş tarihleri”, 

“kesin kayıt tarihleri”, “not teslim tarihi” ve “aktivitenin açık veya kapalı” 
olduğuna dair tüm bilgiler görüntülenir.



Ders Bilgileri yazılı butona
basıldığında ise öğretim üyesinin
seçilen dönemde verdiği derslerle
ilgili «Genel Bilgileri» görüntülenir.

«Başarı Skalası» butonuna basıldığında
öğrencilerin aldıkları dersle ilgili başarı

durumlarının bulunduğu tablo
görüntülenmektedir.



• Not giriş öğrenci listesinde, «Sadece büte girebilecek öğrencileri göster» butonuna tıklanarak
«Bütünleme Sınavına» kalan öğrenciler filtrelenir.

• Öğrenciler listelendikten sonra ilgili öğrenciler için not girişi yapılabilmesi adına «Büte Girdi»
seçenekleri işaretlenir ve sayısal notlar girilir.

• «Kaydet ve Büt. kesin kayıt» yaparak derse ait not girişi tamamlanır.



TEŞEKKÜRLER
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